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Part.1 共通 
1. ログイン画面 

 

■ ログイン画面です。各項目を入力し、ログインを行います。 

 

● 各ボタンの説明 

 ロ グ イ ン： 入力された情報でログインします。 

  

● 各フィールドの説明 

 社 員 番 号： 社員番号を入力します。 

 パスワード： 社員パスワードを入力します。 

 

※ 各パスワード下のチェックボックスにチェックを入れる事でパスワードを表示したまま入力することができます。 

利用する場合は、周囲からの情報漏えいに気を付けてご利用ください。 

 

※ パスワードを忘れた場合はサポート宛にお問合せください。 
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Part.2 制作サイド編 
3. トップメニュー画面 

 

■ 制作サイド権限のトップメニューです。 
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4. 注文履歴管理 

4-①. 注文履歴検索 

■ 注文履歴検索画面です。 

※全企業 ID・全社員の注文履歴を検索することができます。 

※サイト全体の注文履歴を検索・集計をすることができます。 

 

● 各ボタンの説明 

 検 索： 設定した条件で検索し、一覧画面に遷移します。 

 エクスポート： 検索条件に基づき、データのエクスポートを行います。 

 

● 各フィールドの説明 

 企 業 I D： ドロップダウンリストから企業名称を選択、またはフィールドに企業 ID を入力します。 

※企業名称選択後、対象の企業 ID はフィールドに自動表示されます。 

※企業 ID を指定しないで検索を行った場合、全登録企業を対象に検索可能です。 

 注 文 番 号： 検索条件の注文番号を入力します。（※キーワード検索可能） 

 社 員 番 号： 管理範囲内の社員番号で注文履歴を検索します。 

 名 刺 番 号： 検索条件の名刺番号を入力し、注文履歴を検索します。 

 検 索 項 目： 名刺情報の項目を選択し、入力欄にキーワードを指定します。(1～5 項目まで設定できます) 

 注 文 日： 注文日はフィールドに直接入力、またはカレンダー上で日付指定してください。 

※片方指定した場合は〇月〇日以降／〇月〇日以前の期日指定となります。 

※両方指定した場合は期間指定となります。 

 印 刷 種 別： 印刷種別［全て／片面／両面］を指定します。 

 注文履歴状態： 注文履歴の状態を指定します。(初期値は「全て」) 

 ソート対象： 一覧に表示する順番を指定する場合は［注文番号／社員番号／企業 ID］より指定します。 
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 ソ ー ト 順： ソート対象の順番［昇順／降順］を指定します。 

 

 

4-②. 注文履歴データ一覧 

■ 検索条件に基づき、注文履歴の検索結果を表示します。 

 

● 各ボタンの説明 

 注文データダウンロード： 選択している行の注文データをダウンロードします。 

 エクスポート： 検索条件に基づき、データのエクスポートを行います。 

 

● 各フィールドの説明 

 注 文 番 号： 注文番号をクリックすると、別タブで注文履歴詳細画面を開きます。 

 受付担当者： 注文を受付した担当者の氏名を表示します。 

 備 考： 注文申請時に入力した備考を表示します。 

 状 態： 注文された名刺の進行状態を表示します。 

 

 

◆ 状態の更新方法について 

1. 未 印 刷： 未対応の注文データに表示されます。 

2. キャンセル： 対象データを選択し、「キャンセル」ボタンでキャンセルを実行すると表示されます。 

3. 注 文 済 ： 対象データを選択し、受付担当者氏名を入力します。「注文データダウンロード」ボタンをクリックすると、注

文データダウンロード画面に遷移し、状態は注文済に変わります。 

※複数データ選択にて、一括処理可能です。 

※更新後は状態を戻すことはできません。慎重に操作して下さい。 
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5. 企業マスタ管理 

5-①. 企業マスタ検索 

 

■ 企業マスタ検索画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 新 規 登 録： 新規登録画面に遷移します。(「34-③.企業マスタ新規・編集」参照) 

 検 索： 設定した条件で検索し、一覧画面に遷移します。 

 

● 各フィールドの説明 

 企 業 I D： 企業 ID を入力します。（キーワード検索可能） 

 企 業 名： 企業名を入力します。（キーワード検索可能） 

 

5-②. 企業マスタ一覧・削除 

 

■ 検索条件に基づき、配送先データの検索結果を表示します。 

 

● 各ボタンの説明 

 削 除 す る： 選択したデータを削除します。 

※企業マスタを削除すると、発注サイドの「社員マスタ」、「名刺データ」など全てのデータが削除されます。
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慎重に操作して下さい。 

※注文履歴を保持しておきたい場合は、「履歴データを削除しますか」と表示された際に、「キャンセル」ボ

タンをクリックしてください。注文履歴のみ削除されず保持されます。 

 新 規 登 録： 新規登録画面に遷移します。 

 編 集： 選択されているデータの編集画面に遷移します。 
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5-③. 企業マスタ新規・編集  

 

■ 企業の「新規登録」または「編集」を行います。 

※こちらで登録した「企業 ID」は、各種マスタ登録時に使用します。 

※「企業 ID」、「入力フォームでの字取り無効指定」、「ルビ種別」は初回設定後に変更はできません。 

 

● 各ボタンの説明 

 登 録： 入力した内容を登録します。 

 

 

  



     名刺受発注システム BizCard Web for EDI Ver.5       

- 10 - 
©ASYS CO., LTD. 

 

企
業(

バ
イ
ヤ
ー) 

3 

● 各フィールドの説明 

 企 業 I D： 企業 ID を入力します。 ※登録後変更不可。（16 文字まで） 

 企 業 名： 企業名を入力します。（100 文字まで） 

 注文データ送信先： BizCard Pro で注文データを受信する際のメールアドレスを入力します。（3 つまで設定できます。） 

 

 外字種別： BizCard Pro で設定した外字種別番号を入力します。 

 

 入力フォームでの字取り無効指定：  名刺編集画面でユーザーの字取り無効指定の可否を設定します。 

［可能／不可(字取りは常に有効)］を選択します。 

※企業登録後は変更できません。変更する際には、再度企業 ID の削除～再登録が必要です。 

 ルビ種 別 ： 次の5種より選択します。 

・ 漢字1 文字に対して中央（旧モノルビ） 

・ 氏名全体に対して中央 

・ 氏名それぞれに対して中央 

・ 氏名それぞれに対して頭揃え 

・ 定義に依存（ノーマルルビ） 

※［氏名全体に対して中央］または［氏名それぞれに対して中央］を指定した場合の有効です。 

姓名幅に対するルビの幅を％で指定して下さい。 

※企業登録後は変更できません。変更する際には、再度企業 ID の削除～再登録が必要です。 

 

 注文数プルダウン選択で表示する値：  名刺注文申請時にドロップダウンリストで選択できる注文単位数を入力します。

（半角数字のみ設定可） 
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 UNSPSC コード： 連携先の購買システムで指定されたコードを入力します。 

 リードタイム：  標準の納期(日数)を入力します。 

 作 成 日：  発注日から何日後を作成日とするか、日数を選択します。 

 発 送 日：  発注日から何日後を発送日とするか、日数を選択します。 

 締 時 間：  当日扱いとする発注の締め切り時刻を選択します。(30 分単位) 
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6. 休日設定 

6-①. 設定手順 

1. トップメニューの「◆休日設定」をクリックし、設定対象年選択画面に遷移します。 

 

2. ドロップダウンリストから設定対象年を選択し、「編集」ボタンをクリックします。 

 

3. 休日として設定する日付のチェックボックスをクリックします。 

完了後、画面下にある「登録」ボタンをクリックし、設定を登録します。 

 

4. 下図のような画面が表示されれば、登録完了です。 

➢ 引き続き設定をする場合は「対象年選択」ボタンクリックで、選択画面に戻ります。 

 

※年の途中で休日設定を変更すると、納期計算に影響を及ぼす可能性があります。 

注文確定時点の休日設定に基づいて納期が計算されますので、休日設定を変更しても以前に注文確定したものの

納期は変更されません。 
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7. 外字マスタ管理 

7-①. 外字マスタ検索・インポート・エクスポート 

 

■ 外字データ検索・インポート・エクスポート画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 新 規 登 録： 新規登録画面に遷移します。 

 検 索： 設定した条件で検索し、一覧画面に遷移します。 

 エクスポート： 検索条件に基づき、データのエクスポートを行います。 

 インポート： 選択したファイルを外字マスタにインポートします。 

 

● 各フィールドの説明 

 読 み： 検索する外字の読みを入力します。 

 画 数： 検索する外字の画数を入力します。 

(画数指定で検索をする場合は、左右共に指定して下さい) 

 親 文 字： 検索する外字の親文字を入力します。 

 外 字 種 別： 検索する外字の外字種別の番号を入力します。 

  



     名刺受発注システム BizCard Web for EDI Ver.5       

- 14 - 
©ASYS CO., LTD. 

 

企
業(

バ
イ
ヤ
ー) 

3 

7-②. 外字マスタ一覧・削除 

 

■ 検索条件に基づき、外字マスタの検索結果を表示します。 

 

● 各ボタンの説明 

 削 除 す る： 選択したデータを削除します。 

※データを削除する前にバックアップを取ることをお勧めします。 

 新 規 登 録： 新規登録画面に遷移します。 

 編 集： 選択されているデータの編集画面に遷移します。 
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7-③. 外字マスタ新規・編集 

 

■ 外字マスタの編集画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 登 録： 入力した内容を登録します。 

 

● 各フィールドの説明 

 通 し番 号： 登録済の末尾の番号が自動入力されます。 

 読 み： 読み仮名を入力します。 

 親 文 字： 親文字を入力します。 

 画 数： 画数を入力します。 

 外 字 種 別： 使用する書体番号を入力します。(BizCard Pro 外字マスタ上の外字種別と紐づきます) 

 書体文字コード： 登録する外字の文字コードを入力します。 
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7-④. 外字サムネイル画像について  

サーバー上に外字ファイルのインストールはできません。 

そのため代替として、ユーザーはサムネイル画像を確認しながら外字指定を行います。 

したがって、プレビューにも外字を反映することはできませんのでご注意ください。 

 

※表示用の外字サムネイル画像は以下の場所に格納 

 

《フォルダ構成》 

 

 

 

 

 

 

                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《外字サムネイル画像について》 

以下のルールに従って作成して下さい。 

サ イ ズ： 75pixel×75pixel 

ファイル形式： JPG 

命 名 規 則：（文字コード）+（.JPG） 

例）変換文字コード「E012」 → ファイル名「E012.JPG」 

 

《表示画像フォルダについて》 

表示用画像ファイルは、変換文字コードの頭 2 文字と同一名称のフォルダに保存して下さい。 

フォルダがない場合は、該当する外字種別（FontType）フォルダ内にフォルダを作成して下さい。 

例） 文字コード   フォルダ名 

 

 

   

※ 外字作成（登録）をする際の注意点 

・ 表示画像のファイル名は大文字、小文字にどちらでも問題ありません。 

 

 

  

名刺受発注システム インストールフォルダ 

GaijiIMG  

FontType1 (外字種別 1) 

FontType2 (外字種別 2) 

FontType3 (外字種別 3) 

FontType4 (外字種別 4) 

E0 

E1 

E2 

E012 E0 

E123 E1 
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7-⑤. 取込可能なデータ形式について(外字マスタインポート) 

◆ 取込可能なデータ形式について 

・ インポート時に、ブラウザ上から CSV ファイルを指定して取り込みを行います。 

・ エラーがあった場合はインポート処理が止まり、その原因が表示されます。 

・ 通し番号(ID)が一致する外字データが既に登録されている場合は上書きされ、未登録の場合は新規登録します。 

 

◆ ファイルフォーマットについて 

・ 必ずヘッダー部分に項目名称（半角英数）を指定して下さい。項目は順不同で、不要な項目はなくても構いません。 

 

例） 

lID sFontCode sYomi sOyamoji lKakuNum ・・・ 

1 E000 よみ 読 10 ・・・ 

2 E001 わた 辺 8 ・・・ 

3 E012 たか 高 7 ・・・ 

4 E123 よこ 横 11 ・・・ 

5 E234 よし 吉 7 ・・・ 

6 E01A とみ 富 11 ・・・ 

 

◆ エラーチェックの判定条件 

・ CSV ファイルが存在しない場合、または CSV ファイルのサイズが 0 の場合 

・ データ行が 10000 件を超えた場合 

・ 同じユニークキーを持つデータが複数ある場合 

・ 必須項目の抜け、桁数チェック、データ型の不備 

 

外字項目表：各項目の名称は以下の通りです。 

項目名 
ヘッダーの項目

名称 

必須チェック 

(※2) 
データ型チェック 

桁数ﾁｪｯｸ 

(※4) 
その他 

通し番号(※1) lID △ 半角数値チェック 18 
新規の場合はブランク、更新の場合は

必須 

親文字コード sFontCode  
半角英数チェック 

(※3) 
10  

読み sYomi   50  

親文字 sOyamoji   10  

画数 lKakuNum  半角数値チェック 10  

外字種別 lGaijiType 必須 半角数値チェック 10 
BizCard Pro 外字マスタに登録した値

を入力する 

変換文字コード 
sConvFontCod

e 
必須 

半角英数チェック 

(※3) 
10 置換される外字コードを入力する 

 

※1 CSV ファイルに通し番号(ID)が同じデータが複数存在する場合 

CSV ファイル上のデータは上から順に読み込まれるため、同じ通し番号(ID)があった場合、下行データが上書きされ

ます。 

 

※2 必須チェック 

項目の値が空の場合はエラーになります。 

 

←ヘッダー 

データ行 
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※3 半角英数チェック 

＊以下の文字以外が入力されている場合はエラーとなります。 

 

※4 桁数チェック 

各項目の桁数をオーバーしているデータがあった場合はエラーになります。 

 

 

8. 入力画面カスタマイズ 

8-①. 企業選択（入力画面カスタマイズ） 

 

■ 設定対象企業を選択します。企業ごとに設定が必要です。 

 

● 各ボタンの説明 

 変 更： 選択した企業の入力画面カスタマイズへと遷移します。 

 

● 各フィールドの説明 

 企 業 I D： ドロップダウンリストから企業名称を選択、またはフィールドに企業 ID を入力します。 

※企業名称選択でフィールドに企業 ID 自動表示 

  

半角数字 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 

半角英字 

大・小文字 

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 

a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z 

半角記号 記号 読み方 記号 読み方 記号 読み方 記号 読み方 

! 
エクスクラメーショ

ン 
# シャープ $ ドル % パーセント 

& アンド ' アポストロフィー ( 左丸括弧 ) 右丸括弧 

* アステリスク + プラス - ハイフンマイナス . ドット 

/ スラッシュ : コロン < レスザン > グレーターザン 

= イコール ? クエスチョンマーク @ アットマーク [ 左角括弧 

] 右角括弧 \ バックスラッシュ ^ カレット _ アンダーバー 

` バッククオート { 左波括弧 } 右波括弧 | パイプライン 

~ チルダ       
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8-②. 入力画面カスタマイズの設定手順 

 

■ 名刺データ編集画面の入力項目のカスタマイズ設定画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 カスタマイズ実行： 設定内容を名刺編集画面上に反映させます。事前にデータ保存が必要です。 

 お も て 面： 表面の設定画面に遷移します。 

 う ら 面： 裏面の設定画面に遷移します。 

 おもてデータ保存： 設定した各項目の内容を保存します。※裏面の場合は「うらデータ保存」になります。 

 

● 各フィールドの説明 

 非表示項目： 名刺データ編集画面で非表示にしたい項目をチェックします。 

※チェックボックスがない項目は非表示にできない項目です。 

 表 示 順： 名刺データ編集画面上の表示順を表示します。 

※項目をドラッグアンドドロップすることで順番を変えることができます。 

 定義項目名： 定義項目名を表示します。（パターンファイル内の DB 項目と同一／初期値として表示） 

 定義項目名変更： 名刺データ編集画面で表示したい表示項目名を設定します。 

※検索条件や履歴の項目名は、入力画面カスタマイズ設定後の項目名で表示されます。ご注意下さい。 

 グループ名： 複数の項目にグループ名を付ける場合に入力します。（「注 1」参照) 

 最小文字数： 入力時の最小文字数を設定します。 

 最大文字数： 入力時の最大文字数を設定します。 (括弧内は上限数値です。) 

 必 須 項 目： チェックした項目は入力が必須となり、空の状態ではデータ保存や注文時にエラーとなります。 

 半 角 のみ ： チェックした項目は半角文字での入力が必須となり、全角文字が入力された状態ではデータ保存や注文時

にエラーとなります。 

 全 角 のみ ： チェックした項目は全角文字での入力が必須となり、半角文字が入力された状態ではデータ保存や注文時

にエラーとなります。 

 入 力 方 法： ［テキスト／選択／テキスト+選択］から入力方法を設定します。 

※引用マスタを使用しない項目は、「選択」、「テキスト+選択」を指定した場合でも、名刺編集画面では

テキスト入力しかできません。 

 例 文： 対象項目の下に入力例や注意書きなどを表示することができます。 

 パターン依存なし： パターンにない項目も編集画面でグレーアウトせずに表示させます。 

※名刺紙面には表示しないが、注文に必要な情報をユーザーに入力させたい場合等に使用します。 
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◆ 注 1 

類似した内容の項目に共通名称を設定することができます。データ表示順が連続している項目に同一グループ名を設定した

場合、名刺データ編集画面上ではグループ名毎に項目をまとめて表示します。 

例）複数の拠点住所がある場合 

郵便番号や電話番号項目等、同一名称の入力欄が複数存在するため、グループ名でひとまとめにすることで、分かりやすく表

示することができます。 

 

◆ 設定手順 

1. 表面の各項目を設定します。 

2. 「おもてデータ保存」ボタンをクリックし、設定を保存します。 

3. 「うら面」ボタンをクリックし、裏面の設定画面に切り替えます。（裏面がある場合） 

4. 裏面の各項目を設定します。（裏面がある場合） 

5. 「うらデータ保存」ボタンをクリックし、設定を保存します。（裏面がある場合） 

6. 設定が完了したら、「カスタマイズ完了」ボタンをクリックし、名刺データ編集画面に反映させます。 

 

  

グループ名 

グループ名を入力した項目 

《名刺データ編集画面》 
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Part.3 企業(バイヤー)編 
9. 企業選択画面 

■ 企業選択画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 変 更： 選択した企業のメニューに遷移します。 

 

 

■ 企業(バイヤー)のトップメニュー画面です。 

選択した企業内の各種データを登録・編集します。 
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9. 名刺注文の申請 

9-①. 名刺検索(名刺データ作成) 

EDI 版ではこの画面から注文できません。 

主にテストデータの作成や登録済みデータの確認に使用します。 

 

■ 名刺検索画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 新 規： 新規名刺作成社員データ検索画面に遷移します。 

 検 索： 設定した条件で検索し、一覧画面に遷移します。 

 

● 各フィールドの説明 

 社 員 番 号： 検索したいユーザーの社員番号を入力します。 

 名 刺 番 号： 検索したい名刺番号を入力します。 

 検 索 項 目： 名刺原稿の項目を選択し、入力欄にキーワードを指定します。(1～5 項目まで設定できます) 

 

9-②. 新規名刺作成社員データ検索 

■ 検索条件を入力し、新規名刺作成を行う社員を検索します。 

 

● 各ボタンの説明 

 新 規 登 録： 条件に沿った、新規名刺作成画面に遷移します。 

 

● 各フィールドの説明 

 社 員 番 号： 検索条件の社員番号を入力します。 
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9-③. 名刺データ一覧 

 

■ 名刺データを一覧表示します。 

 

● 各ボタンの説明 

 新 規： 名刺の新規編集画面に遷移します。 

 

● 各フィールドの説明 

 選 択： 対象行のチェックボックスをクリックし、［選択状態／選択解除］にします。（複数選択可能） 

 社 員 番 号： 社員番号を表示します。 

 名 刺 番 号： ひとつの社員番号につき複数持つ場合があるため、名刺番号が割り振られます。 

（最大9,999件まで保持可能） 

 氏 名： 名刺原稿内の氏名を表示します。 

 変 更： 編集画面またはインポート機能により新規作成された場合は「新規」が付きます。 

前回登録したデータから原稿が変更されている場合に「○」印が付きます。 

“○”をクリックすると別ウィンドウが開き、直近の注文履歴との比較内容が表示されます。 

※ここで「変更」アイコンが表示される条件は以下の通りです。 

A．前回の注文以降に編集画面またはインポート機能(上位権限による)により原稿が変更された場合。 

B．前回注文時の刷面［片面／両面］と異なる場合。（未申請の場合を除く） 

 印 刷 種 別： ［片面／両面］を表示します。 

 プレビュー： クリックすると別ウィンドウが開き、プレビューおよび入力内容が表示されます。 

 状 態： 申請状態を表示します。(見積中:チェックアウト済み、バスケット:バスケット追加済み) 

 編 集： 名刺データ編集画面に遷移します。 

 +  －： アコーディオンメニューで、原稿内容の［表示／非表示］を切り替えます。 

 

9-④. 名刺データ編集 

 

■ 名刺データ編集画面は左右に分かれています。 

左画面は裏表の切り替えやプレビュー、データ保存、注文申請等の操作を行う画面です。 

右画面は原稿の入力を行う画面です。 
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● 各ボタンの説明 

① B a c k： 前の画面に戻ります。 

② 拡 大： プレビュー画像を新しいタブで開きます。（PDF 形式） 

③ プレビュー： 編集中の内容でプレビュー更新します。 

④ データ保存： 名刺データを保存します。(変更後のデータ保持が必要な場合は、必ず「データ保存」を行って下さい。) 

⑤ 片面・両面： 名刺面の種別を選択します。 

※両面名刺として作成したデータを「片面」にして「データ保存」すると、裏面データは削除されますのでご

注意下さい。 

⑥ 表面／裏面へ： 両面名刺の場合、裏面のデータ入力に切り替えます。裏面を編集中は「表面へ」の表示になります。 

⑦ 注 文 申 請： 制作サイドメニューでは表示されません。発注サイドでは「バスケットへ追加」ボタンとなります。 

⑧ オ プショ ン： オプション画面を表示します。 

過去データ参照： 以前保存した名刺データの検索を行い、参照します。 

外字選択へ： 外字設定画面に遷移します。 

使用不可項目を表示： 選択中のパターンで使用できない項目の［表示／非表示］を切替ます(使用不可項目はグレー表示) 

⑨ 検 索： パターン見本が確認できるパターン選択画面を別タブで起動します。 

※パターンサムネイル画像が登録されている場合のみ表示可能。 

⑩ 異体字一括検索： 氏名内の外字を一括検索します。(指定方法はフィールド下にある「こちら」から参照) 

 

● 各フィールドの説明 

⑪ パ タ ー ン： ドロップダウンリストより、作成する名刺のパターンを選択します。 

⑫ 名 刺 情 報 ： 編集中の名刺面、社員番号、名刺番号を表示します。必要に応じて「部署コード」、「備考」を入力して

ください。 

⑬ 原 稿 内 容： ドロップダウンリストより項目を選択するか、直接フィールドに入力します。(項目の設定により) 

⑭ ル ビ： ルビ種別毎に入力方法が変わります。フィールド下の「こちら」を参照し、必要に応じて入力してください。 

⑮ 氏 名： 社員マスタに登録された氏名をデフォルトで表示します。(他の氏名で名刺を作成したい場合は直接フィー

ルドに入力します。) 

⑯ 字取り無効： 字取りを無効にしたい場合はチェックを入れます。 

※字取り無効とした場合は、ルビは漢字 1 文字ずつに割り当てられません。 

⑰ 外 字： 氏名外字の［表示フィールド／解除／検索ボタン］です。 

(指定方法はフィールド下にある「こちら」から参照) 

 

① 
② 

④ 
⑥ 

⑦ 

⑤ 
③ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

⑭ 
⑮ 

⑯ 

⑬ 

⑰ 
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◆ 名刺新規作成手順 

1. 名刺検索画面／名刺データ一覧画面の「新規」ボタンをクリックして、名刺データ編集画面に遷移します。 

2. パターン項目のドロップダウンリスト、または「検索」ボタンを使用し、名刺パターンを選択します。 

3. 原稿内容を入力・選択します。 

4. 「プレビュー」ボタンをクリックし、内容の確認をします。 

5. 問題がなければ、「データ保存」ボタンをクリックし、データを保存します。 

➢ 別の名刺を新規作成する場合は上左の「Back」で名刺データ一覧画面に戻り、1～5 を繰り返します。 

➢ 両面名刺の場合は「裏面へ」ボタンをクリックして裏面に切り替え、2～5 を繰り返します。 

※実際の注文は EDI サイトから遷移した時のみ可能です。 
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A). パターン検索 

1. 名刺データ編集画面のパターン欄にある「検索」ボタンをクリックし、別タブでパターン選択画面を開きます。 

2. サムネイル列内のパターン見本を確認します。 

3. 使用するパターンを選択し、対象行の「選択」ボタンをクリックして、名刺データ編集画面に戻ります。 

 

4. 使用するパターンを選択し、対象行の「選択」ボタンをクリックして、名刺データ編集画面に戻ります。 
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B). 過去データ参照 

■ 参照名刺一覧画面です。参照したい名刺を指定して下さい。 

 

● 各ボタンの説明 

 入力データ参照： 選択している名刺データをコピーし、編集画面へ戻ります。 

 

◆ 名刺データ参照方法 

1. 名刺編集画面右上の「オプション」 - 「過去データ参照」ボタンをクリックし、参照名刺データ検索画面に遷移します。 

2. 条件を絞って参照する名刺を検索します。 

3. 参照名刺一覧画面(上図)で参照する名刺を選択します。(1 件のみ選択可) 

4. 「入力データ参照」ボタンをクリックすると、選択した名刺データが編集画面にセットされます。 
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C). 外字設定 

① 氏名外字設定方法 

1. 氏名欄に常用字で入力します。 

※この場合の常用字とは、入力可能な類似文字のことを指します。 

※「髙、濵、﨑」などは入力できる場合がありますが、それぞれ「高、濱、崎」と入力して下さい。(機種依存文字のため) 

 

2. 「異体字一括検索」ボタンをクリックします。 

 

3. 外字の候補一覧が表示されます。一覧の文字から該当するものをクリックします。 

※入力文字に対応した外字が登録されてない場合は、「異体字一括検索」ボタンではなく、外字欄 (個別指定枠)のうち、

外字指定が必要な文字と同じ文字順に位置する欄をクリックし、外字検索を行って下さい。 

※個別指定ボタンをクリックすると外字の検索画面が表示されます。条件を入力して外字を検索し、検索結果から外字を指

定することができます。 

※入力されていない文字に対応する外字は指定できません。 

 

4. 外字欄に外字が表示され、外字指定された状態となります。 

※外字は、プレビューには反映されません。外字欄の表示をご確認下さい。 

※データ登録時、入力されていない文字に外字が指定されている場合、ないものとして扱われます。 

 

◆ 氏名外字の解除方法 

1. 外字欄に表示された外字のうち、解除する外字をクリックすると、「この外字指定を解除します」というメッセージが出ます。

「OK」をクリックすると、外字欄の選択が解除されます。 

  

個別指定ボタン 
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② 氏名以外の外字設定方法 

■ 氏名以外の外字設定画面です(氏名外字もここで設定できます)。1～10 文字まで設定できます。 

 

● 各フィールドの説明 

① 外字対象項目： 外字の設定を行う名刺項目を選択します。(1～10 まで設定できます) 

② 対象項目値： ⑧で選択した名刺項目に設定されている値を表示します。 

③ 対象文字位置： 何文字目を外字にするか指定します。 

 

● 各ボタンの説明 

④ 外 字 表 示： 外字の表示フィールド［解除／検索ボタン］です。 

・ 指定された外字はここに表示されます。 

・ 外字を設定している状態でクリックすると、外字指定が解除されます。 

・ 外字を設定してない状態でクリックすると、別タブで名刺外字検索画面を開きます。 

⑤ 登 録： 指定された外字情報を保存して、名刺データ編集画面に遷移します。 

 

◆設定方法 

1. 名刺データ編集画面で外字を設定したい項目欄に常用字で入力します。 

※この場合の常用字とは、入力可能な類似文字のことを指します。 

※「髙、濵、﨑」などは入力できる場合がありますが、それぞれ「高、濱、崎」と入力して下さい。(機種依存文字のため)  

④ 

⑤ 

① ② ③ 
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2. 名刺データ編集画面内の「データ保存」をクリックし、データを保存します。 

 

3. 名刺データ編集の右画面の「オプション」→「外字選択へ」ボタンをクリックすると、外字設定画面に遷移します。 

 

4.  ドロップダウンリストより外字対象項目を選択し、対象文字の位置を指定します。 

※対象項目値が表示されない場合は、異なる対象項目を指定したか、名刺データ編集画面で項目欄に値が入力されてい

ない可能性があります。 

 

5. 「外字表示」ボタンをクリック後、外字検索結果画面にて設定する外字を選択し、外字設定画面に戻ります。 

※入力文字に対応した外字が登録されてない場合は下図のような検索条件設定画面が表示されます。 

「読みで検索」、「画数で検索」、「親文字で検索」いずれかの条件で検索して下さい。 

検索結果の一覧から設定したい外字をクリックすると、外字設定画面に戻ります。 
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6. 下図のような「外字表示」ボタンに設定された外字が表示されていることを確認します。 

※外字 2～10 も指定する場合はステップ 4～6 を繰り返します。 

 

7. 外字設定後、「登録」ボタンをクリックし、名刺データ編集画面に戻ります。 
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10. 名刺データ管理 

10-①. 名刺データ検索・インポート・エクスポート 

 

■ 名刺データ検索・インポート・エクスポート画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 検 索： 設定した条件で検索し、一覧画面に遷移します。 

 エクスポート： 検索条件に基づき、データのエクスポートを行います。 

 ファイルを選択： インポート用のファイル選択画面を開きます。 

 インポート ： 選択したファイルを名刺データマスタにインポートします。 

 

● 各フィールドの説明 

 社 員 番 号： 社員番号で名刺データを検索します。 

 名 刺 番 号： 検索条件の名刺番号を入力し、名刺データを検索します。 

 検 索 項 目： 名刺原稿の項目を選択し、入力欄にキーワードを指定します。(1～5 項目まで設定できます) 

 フ ァ イ ル： インポート用のファイル選択画面を開きます。  
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10-②. 名刺データ一覧・削除(名刺データ管理)  

 

■ 名刺データ一覧・削除処理画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 再検索する： 検索条件を保持したまま検索画面に遷移します。 

 削 除 す る： 選択したデータを削除します。 

※名刺データを削除する前に必ずバックアップを取って置いて下さい。 

 エクスポート： 検索条件に基づき、データのエクスポートを行います。 

 

● 各フィールドの説明 

 選 択： 対象行のチェックボックスをクリックし［選択状態／選択解除］します。（複数選択可能） 

 社 員 番 号： 社員番号を表示します。 

 名 刺 番 号： 名刺番号を表示します。 

 氏 名： 名刺原稿内の氏名を表示します。 

 部 署 1： 名刺原稿内の部署 1 の名称を表示します。 

 部 署 2： 名刺原稿内の部署 2 の名称を表示します。 

 状 態： 申請状態を表示します。 
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A). 名刺データ削除手順 

1. 対象データのチェックボックスにチェックを入れます。(下図のような黄色行になれば、選択されている状態です。) 

※複数選択、または全選択可能です。 

※［全選択/全解除］の範囲は表示されているページ内のデータのみです。別ページのデータを選択する場合は、 

該当のページに遷移して操作して下さい。 

 

2. 選択した状態で、「削除する」ボタンをクリックします。「選択されているデータを削除します。よろしいですか？」というメッセー

ジを表示されたら、「OK」ボタンをクリックし、削除を実行します。 

 

3. 下図のような画面を表示されたら、削除完了です。 

➢ 続けて削除をする場合は「一覧へ戻る」ボタンをクリックすることで、一覧画面に戻ります。 

➢ 再検索する場合は「再検索する」ボタンをクリックすることで、名刺データ検索画面に戻ります。 
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10-③. 取込可能なデータ形式について(名刺データインポート) 

◆ 取込可能なデータ形式について 

・ Excel や Access 等で作成した CSV ファイルもしくは、BizCard Pro より「WEB 用」として CSV 出力したデータのイン

ポートが可能です。 

・ インポート時に、ブラウザ上から CSV ファイルを指定して取り込みを行います。 

・ エラーがあった場合はインポート処理が止まり、その原因が表示されます。 

・ 「企業 ID」、「社員番号」、「名刺番号」の組合せが一致する名刺データが既に登録されている場合は上書きされ、未登

録の場合は新規登録します。 

・ 上書き時に空の項目は、既存のデータから削除されます。 

 

  

◆ ファイルフォーマットについて 

・ 名刺の表面、裏面をそれぞれ 1 行ずつデータに記録します。 

・ 表面と裏面の識別は、「刷面」項目にて判定します。（表：0、裏：1） 

・ 片面の名刺データは 1 行分、両面の名刺データは 2 行分必要です。 

・ 必ずヘッダー部分に項目名称（半角英数）を指定して下さい。項目は順不同で、不要な項目はなくても構いません。 

例） 

sOrgaID sSyainNo sMeishiNo lPrintSide lPatternID ・・・ 

1 1 1 0 1 ・・・ 

1 1 1 1 50 ・・・ 

1 2 1 0 1 ・・・ 

1 2 2 0 3 ・・・ 

1 2 2 1 50 ・・・ 

1 3 1 0 3 ・・・ 

 

◆ エラーチェックの判定条件 

・ CSV ファイルが存在しない場合、または CSV ファイルのサイズが 0 の場合 

・ データ行が 10000 件を超えた場合 

・ 同じユニークキーを持つデータが複数ある場合 

・ 必須項目の抜け、桁数チェック、データ型の不備 

・ データ行に「企業 ID」、「社員番号」、「名刺番号」の組合せが一致する名刺データが複数存在する場合 

  

←ヘッダー 

データ行 
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項目表：各項目の名称は以下の通りです。 

項目名 
ヘッダーの 

項目名称 

必須チェック 

(※2) 
データ型チェック 

桁数チェック 

(※4) 
その他 

企業 ID(※1) sOrgaID 必須 
半角英数チェック 

(※3) 
16 

ログインしている企業以外の企業

へのインポート不可 

社員番号(※1) sSyainNo 必須 
半角英数チェック 

(※3) 
50 カンマやセミコロンは使用不可 

名刺番号(※1) sMeishiNo 必須 半角数値チェック ー  

刷面 lPrintSide 必須 半角数値チェック ー 0(表面),1(裏面)以外の値不可 

印刷種別 lPAPR_MODE 必須 半角数値チェック ー 

0(片面),1(両面)以外の値不可

両面の場合は表面/裏面それぞれ

のデータが必要 

パターンＩＤ lPatternID 必須 半角数値チェック ー 
パターンマスタに登録されている値

のみ可能(※5) 

企業名 sKaisyaNm   100  

組織名 sSosikiNm   100  

部署名１ sBusyoNm1   100  

部署名２ sBusyoNm2   100  

部署名３ sBusyoNm3   100  

役職名１ sYakuNm1   100  

役職名２ sYakuNm2   100  

資格名１ sSikakuNm1   100  

資格名２ sSikakuNm2   100  

ルビ(姓) sRubiSei   50 (※7) 

ルビ(名) sRubiMei   50 (※7) 

氏名(姓) sNameSei   50 (※7) 

氏名(名) sNameMei   50 (※7) 

携帯番号 1 sKeitai   50  

携帯番号２ sKeitai2   50  

携帯番号３ sKeitai3   50  

パソ通 ID sPasoID   50  

Email1 sEmail   100  

Email２ sEmail2   100  

Email３ sEmail3   100  

ボイスメール sVmail   20  

URL sURL   100  

自由定義１ sFree1   100  

自由定義２ sFree2   100  

自由定義３ sFree3   100  

自由定義４ sFree4   100  

自由定義５ sFree5   100  

自由定義６ sFree6   100  

自由定義７ sFree7   100  
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自由定義８ sFree8   100  

自由定義９ sFree9   100  

自由定義１０ sFree10   100  

外字 sGaiji  フォーマットチェック ー 
外字の指定フォーマットを利用する

必要あり(※8) 

字取り sJidori  半角数値チェック ー 

字取り無効:1, 

字取り有効（名刺パターンに依

存）の場合は、何も指定しない

(※9) 

住所名称１ sAddressNm1   100  

郵便番号１ sYubin1   8  

住所 １-1 sAddressA1   100  

住所 1-2 sAddressB1   100  

住所 1-3 sAddressC1   100  

TEL/FAX 1-1 sTelFaxA1   50  

TEL/FAX 1-2 sTelFaxB1   50  

TEL/FAX 1-3 sTelFaxC1   50  

TEL/FAX 1-4 sTelFaxD1   50  

TEL/FAX 1-5 sTelFaxE1   50  

TEL/FAX 1-6 sTelFaxF1   50  

住所名称２ sAddressNm2   100  

郵便番号２ sYubin2   8  

住所 2-1 sAddressA2   100  

住所 2-2 sAddressB2   100  

住所 2-3 sAddressC2   100  

TEL/FAX 2-1 sTelFaxA2   50  

TEL/FAX 2-2 sTelFaxB2   50  

TEL/FAX 2-3 sTelFaxC2   50  

TEL/FAX 2-4 sTelFaxD2   50  

TEL/FAX 2-5 sTelFaxE2   50  

TEL/FAX 2-6 sTelFaxF2   50  

住所名３ sAddressNm3   100  

郵便番号３ sYubin3   8  

住所 3-1 sAddressA3   100  

住所 3-2 sAddressB3   100  

住所 3-3 sAddressC3   100  

TEL/FAX 3-1 sTelFaxA3   50  

TEL/FAX 3-2 sTelFaxB3   50  

TEL/FAX 3-3 sTelFaxC3   50  

TEL/FAX 3-4 sTelFaxD3   50  

TEL/FAX 3-5 sTelFaxE3   50  

TEL/FAX 3-6 sTelFaxF3   50  
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選択イメージ １ sPartsSentaku1   255 (※10) 

選択イメージ ２ sPartsSentaku2   255 (※10) 

選択イメージ ３ sPartsSentaku3   255 (※10) 

選択イメージ ４ sPartsSentaku4   255 (※10) 

申請者姓 
sMoskmNameS

ei 
  50  

申請者名 
sMoskmNameM

ei 
  50  

申請備考 sBiko   255  

注文数 lMoskmNum  半角数値チェック ー 
企業マスタに登録されている値の

み可能(※6) 

部署コード sBusho   16  

注文備考 sBikoHacchu   255  

 

※必須チェックや桁数チェックが入力画面カスタマイズ内で設定されている場合は、データもそれに合わせる必要があります。 

 

※1 CSV ファイルに企業 ID、社員番号と名刺番号の組み合わせが同じデータが複数存在する場合 

CSV ファイル上のデータは上から順に読み込まれるため、「企業 ID」、「社員番号」、「名刺番号」の組合せが一致する

データが複数あった場合、インポートを中止し、エラーになります。 

 

※2 必須チェック 

項目の値が空の場合はエラーになります。 

 

※3 半角英数チェック 

*以下の文字以外が入力されている場合はエラーになります。 

 

※4 桁数チェック 

各項目の桁数をオーバーしているデータがあった場合はエラーになります。 

 

※5 パターン ID の判定 

BizCard WEB のパターンマスタにて登録されたパターン ID と紐付けられます。パターン ID に合致する登録がない場合

はエラーになります。 

また、BizCard Pro から書き出す「WEB 用」CSV データは、先頭行に「WEBData」が付き、制作側のパターン ID がセ

ットされています。インポートの際は、WEB パターンマスタ上の制作側パターン ID を参照し、パターンを紐付けます。 

 

※6 取り込んだ注文数が既存のデータに上書きされます。 

半角数字 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 

半角英字 

大・小文字 

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 

a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z 

半角記号 記号 読み方 記号 読み方 記号 読み方 記号 読み方 

! 
エクスクラメーショ

ン 
# シャープ $ ドル % パーセント 

& アンド ' アポストロフィー ( 左丸括弧 ) 右丸括弧 

* アステリスク + プラス - ハイフンマイナス . ドット 

/ スラッシュ : コロン < レスザン > グレーターザン 

= イコール ? クエスチョンマーク @ アットマーク [ 左角括弧 

] 右角括弧 \ バックスラッシュ ^ カレット _ アンダーバー 

` バッククオート { 左波括弧 } 右波括弧 ~ チルダ 
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※7 ルビ種別の判定 

ルビフォーマットの指定は、以下のように判別されます。（企業マスタで設定されているルビ種別のみ有効） 

 

・ 「漢字一文字に対して中央」の場合 

*ただし sNameSei および sNameMei に、それぞれ上記フォーマットと同じ氏名が入っている必要があります。 

・ 「定義に依存(ノーマルルビ)」、「氏名全体に対して中央」、「氏名それぞれに対して中央」、「氏名それぞれに対して頭揃

え」の場合は、「sRubiSei」および「sRubiMei」にルビをそのまま入力します。 

 

 

 

※8 外字フォーマット 

以下のルールに従って入力して下さい。 

A. 氏名以外の項目にも外字指定可能です。 ※ただし指定できる項目数は最大 10 個まで 

B. 各項目のフォーマットは DB 項目名,何文字目にセットするか,変換する外字文字コードの順に記載します。 

 複数設定外字があった場合は、項目と項目の間をパイプ文字（｜）で区切ってください。 

C. 対象項目の文字数を超えた箇所に外字指定した場合（例：「山田太郎」に対して５番目に外字を指定した場

合）は、エラーになります。 

D. 指定された文字コードが、外字マスタに未登録の場合はエラーになります。 

F.  外字を使用しない場合、入力の必要はありません。 

 

※9 企業マスタで字取り無効指定を「不可」としている場合は、指定した状態でインポートを行うとエラーになります。 

 

※10 実在しない選択イメージが指定されている場合、名刺データ編集画面では「指定なし」が選択されます。 

 

※11 引用マスタを使用している場合 

以下のルールに従って入力して下さい。 

A. 引用マスタを使用している場合は入力が必要です。 

B. 各項目のフォーマットは DB 項目名_階層レベル:ID の順に記載します。 

 複数設定外字があった場合は、項目と項目の間をカンマ（,）で区切ってください。 

 例：sBusyoNm1_1:50,sBusyoNm2_1:83,sBusyoNm3_1:95,sTelA3_1:120 

C. 引用マスタ紐づけ情報(sQuotation)と各項目の入力情報の優先度について 

・インポート後、名刺編集画面を開いてプレビュー・編集を行った後に申請・注文を行う場合、引用マスタ紐づけ情報

(sQuotation)が優先されて紐付けされます 

・インポート後、名刺編集画面を開かずに、そのまま申請・注文を行う場合、項目の入力情報が優先されて紐付けされ

ます。 

Ｄ. 引用マスタを使用する項目の入力方法が『選択』または『テキスト＋選択』の場合 

引用マスタ紐づけ情報(sQuotation)入力必須 

E. 引用マスタ紐づけ情報(sQuotation)に設定された ID が引用マスタ未登録の場合 

例） 

姓＝＠￥めい,し 

名＝＠￥いち,た,ろう 

例） 

sKaisyaNm,1,F040|sNameSei,2,F041|sAddressNm1,10,F845 

企業名の１文字目を F040 に、姓の２文字目を F041 に、住所名称１の 10 文字目を F845 に変換 

 

例） 

sBusyoNm1_1:50 

・DB 項目名_階層レベル:ID 

部署名１の階層レベル 1 に ID50 に登録されている内容を挿入します。 
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・引用マスタを使用する項目の入力方法が『選択』 … 空欄になる 

・引用マスタを使用する項目の入力方法が『テキスト＋選択』 … 項目の入力情報が紐づけられる 
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10-④. 名刺データインポート手順 

1. 「ファイルを選択」ボタンをクリックし、ダイアログを開きます。 

 

2. 事前に準備しておいた対象ファイル(.CSV)を選択し、「開く」ボタンをクリックします。 

 

3. 「インポート」ボタンをクリックし、インポートを実行します。 

 

4. 下図のような画面を表示されたら、インポート完了です。 

※ インポートエラー画面が表示されたら、エラー内容に従ってデータを修正してください。 
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11. パターンマスタ管理 

11-①. パターンデータ検索・インポート・エクスポート 

■ パターンの検索・インポート・エクスポート画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 新 規 登 録： 新規登録画面に遷移します。 

 検 索： 設定した条件で検索し、一覧画面に遷移します。 

 エクスポート： 検索条件に基づき、データのエクスポートを行います。 

 ファイルを選択： インポート用のファイル選択画面を開きます。 

 インポート： 選択したファイルをパターンマスタにインポートします。 
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11-②. パターンデータ一覧・削除 

 

■ パターンマスタ一覧・削除処理画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 削 除 す る： 選択したデータを削除します。 

※削除したいパターンを参照している名刺データがある場合は削除できません。先に名刺データの削除、

または別のパターンに差し替えてください。 

 新 規 登 録： 新規登録画面に遷移します。 

 編 集： 選択されているデータの編集画面に遷移します。 

 エクスポート： 検索条件に基づき、データのエクスポートを行います。 

 

● 各フィールドの説明 

 +  －： 詳細内容をアコーディオンメニューで［表示／非表示］を切り替えます。 

※ソート順／出力変換設定／固有イメージ／選択イメージ１～４が表示されます。 
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11-③. パターンデータ新規・編集 

■ パターンマスタの編集画面です。  

 

● 各ボタンの説明 

 登 録： 入力した内容を登録します。 

 

● 各フィールドの説明 

 パターン ID： パターン ID を入力します。(変更不可)※必須項目 

※新規登録時は［表面：1 ／ 裏面：50］を入力してください。 

 刷 面： 登録するパターンの刷面［表面／裏面］を指定します。 

 制作パターン ID： BizCard Pro で登録したパターン ID を入力します。※必須項目 

※WEB と制作側のパターン ID を一致させておかないと、BizCard Pro にて名刺データを取り込む際に、

異なるパターンに紐づけられてしまいますのでご注意下さい。 

 出力変換設定： 名刺項目に半角数字が含まれている場合、選択した条件に従って変換して出力します。 

※対象項目は［郵便番号／住所／TEL･FAX／携帯電話］です。 

 ソ ー ト 順： 名刺データ編集画面上のパターン選択ドロップダウンリストの表示順になります。 

※ソート順を入力しない状態で登録をすると、「0」として登録されます。「0」は「1」より優先されます。 

※ソート順が同一のパターンデータがすでに登録済の場合は、パターン名称順になります。 

 パターン名称： パターン名称を入力します。（名刺データ編集画面で選択する際の表示名）※必須項目 

 定義ファイル名： パターンファイル名(LOF/JTF)を入力します。［パターン/条件分岐］を選択して下さい。※必須項目 

 固有イメージ： 固有イメージを［使用する／しない］を選択します。 

 選択イメージ： 選択イメージを［使用する／しない］を選択します。 

 

◆ 固有イメージについて 

・  顔写真等、社員番号ごとに固有で持つ画像（JPEG／BMP／TIFF）を貼り付ける場合に使用します。 
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・  「固有イメージ部品」を配置したパターンを登録し、固有イメージを［使用する］に設定してください。 

・  名刺データの社員番号に紐づき、自動でプレビュー、注文に反映されます。 

（ログイン中の社員番号に対応する固有イメージがない場合は非表示） 

 

◆ 選択イメージについて 

・ 地図や認証マーク等、複数のイメージ画像（JPEG／BMP／TIFF）をユーザー自身が選択して、プレビュー・注文すること

ができる機能です。 

・ 「選択イメージ部品」を配置したパターンを登録し、パターン内に配置された選択イメージ１～４を［使用する］に設定して

ください。 

・ 画像ファイル名が、選択ドロップダウンに表示される名称になります。（拡張子は非表示） 

 

 

11-④. パターンデータ登録手順 

1. BizCard WEB のパターンマスタにてパターン登録を行います。 

この際、条件分岐を使用したパターンを登録する場合は、条件分岐パターン（.JTF）のみマスタ上に登録し、条件分岐

内で割り当てている各パターンはマンス谷登録する必要はありません。 

2. パターン登録依頼をメールにてエイシス宛にお送りください。※ASP サービスご利用の場合 

(1) パターンファイル（DTF／LOF、JTF） 

(2) 各種イメージファイル［固定／選択／固有／可変／外字サムネイル］（JPG／TIF／BMP） 

(3) フォント設定ファイル（Namecard_TT.ftf） 

※登録するパターン内で新たに追加したフォント設定を使用している場合のみご送付ください。 

(4) 字取りファイル（Nameptn.dat） 

※登録するパターン内で新たに追加した字取り設定を使用している場合のみご送付ください。 

(5) フォントルールファイル（RLE）※使用している場合のみ 

3. 登録完了後、エイシスよりご連絡いたしますので、プレビュー確認・テスト発注をお試しください。 
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11-⑤. 取込可能なデータ形式について(パターンマスタインポート） 

◆ 取込可能なデータ形式について 

・ インポート時に、ブラウザ上から CSV ファイルを指定して取り込みを行います。 

・ エラーがあった場合、インポート処理が止まり、その原因が表示されます。 

・ 企業 ID、パターン ID、刷面種別の組合せが一致するデータが既に登録されている場合は上書き、未登録の場合は新規

登録されます。 

 

◆ ファイルフォーマットについて 

・ 必ずヘッダー部分に項目名称（半角英数）を指定して下さい。項目は順不同で、不要な項目はなくても構いません。 

例） 

sOrgaID lID iSide lIDSeisaku lDefNumChgMode ・・・ 

demo 1 0 1 0 ・・・ 

demo 2 0 2 0 ・・・ 

demo 3 0 3 0 ・・・ 

demo 50 1 50 0 ・・・ 

demo 51 1 51 0 ・・・ 

demo 52 1 52 0 ・・・ 

 

◆ エラーチェックの判定条件 

・ CSV ファイルが存在しない場合、または CSV ファイルのサイズが 0 の場合 

・ データ行が 10000 件を超えた場合 

・ 同じユニークキーを持つデータが複数ある場合 

・ 必須項目の抜け、桁数チェック、データ型の不備 

 

項目表：各項目の名称は以下の通りです。 

項目名 
ヘッダーの項目

名称 

必須チェック 

(※2) 
データ型チェック 

桁数ﾁｪｯｸ 

(※4) 
その他 

企業 ID(※1) sOrgaID 必須 半角英数チェック(※3) 16 
ログインしている企業以外の企業へ

のインポート不可 

パターン ID(※1) lID 必須 半角数値チェック ー 1～99 の値でのみ登録可能 

刷面種別(※1) iSide 必須 半角数値チェック ー 
0(表面),1(裏面)の値でのみ登録

可能 

製作パターン ID lIDSeisaku 必須 半角数値チェック 50  

出力変換設定 
lDefNumChg

Mode 
必須 半角数値チェック ー 

0(変換無),1(全角漢数字に変換

して出力), 

2(全角数字に変換して出力),3(全

角漢数字に変換して(〒は除く)出

力) 

ソート順 lSort 必須 半角数値チェック ー  

パターン名称 T 必須  100 
プルダウン表示名(一部の記号が使

えない) 

定義ファイル名 F 必須  255 
拡張子を除く(一部の記号が使えな

い) 

パターン/条件分

岐 
lPatternType  半角数値チェック ー 

0(通常パターン),1(条件分岐)の値

でのみ登録可能 

固有イメージ iKoyu  半角数値チェック ー 
0(使用しない),1(使用する)の値で

のみ登録可能 

←ヘッダー 

データ行 
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選択イメージ 1 iSentaku1  半角数値チェック ー 
0(使用しない),1(使用する)の値で

のみ登録可能 

選択イメージ 2 iSentaku2  半角数値チェック ー 
0(使用しない),1(使用する)の値で

のみ登録可能 

選択イメージ 3 iSentaku3  半角数値チェック ー 
0(使用しない),1(使用する)の値で

のみ登録可能 

選択イメージ 4 iSentaku4  半角数値チェック ー 
0(使用しない),1(使用する)の値で

のみ登録可能 

 

※1 CSV ファイルに企業 ID、パターン ID と刷面種別の組み合わせが同じデータが複数存在する場合 

CSV ファイル上のデータは上から順に読み込まれるため、同じ組み合わせの企業 ID、パターン ID と刷面種別があった

場合、下行データが上書きされます。 

 

※2 必須チェック 

項目の値が空の場合はエラーとなります。 

 

※3 半角英数チェック 

＊以下の文字以外が入力されている場合はエラーとなります。 

 

※4 桁数チェック  

各項目の桁数をオーバーしているデータがあった場合は、エラーになります。  

半角数字 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 

半角英字 

大・小文字 

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 

a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z 

半角記号 記号 読み方 記号 読み方 記号 読み方 記号 読み方 

! 
エクスクラメーショ

ン 
# シャープ $ ドル % パーセント 

& アンド ' アポストロフィー ( 左丸括弧 ) 右丸括弧 

* アステリスク + プラス - ハイフンマイナス . ドット 

/ スラッシュ : コロン < レスザン > グレーターザン 

= イコール ? クエスチョンマーク @ アットマーク [ 左角括弧 

] 右角括弧 \ バックスラッシュ ^ カレット _ アンダーバー 

` バッククオート { 左波括弧 } 右波括弧 | パイプライン 

~ チルダ       
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12. 住所マスタ管理 

12-①. 住所データ検索・インポート・エクスポート 

■ 住所マスタとは、正しい住所表記を登録する機能です。名刺データ編集画面でドロップダウンから選択できるようになります。 

■ 住所の検索・インポート・エクスポート画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 新 規 登 録： 新規登録画面に遷移します。 

 検 索： 設定した条件で検索し、一覧画面に遷移します。 

 エクスポート： 検索条件に基づき、データのエクスポートを行います。 

 ファイルを選択： インポート用のファイル選択画面を開きます。 

 インポート： 選択したファイルを住所マスタにインポートします。 
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12-②. 住所データ一覧・削除 

■ 住所マスタ一覧・削除処理画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 新 規 登 録： 新規登録画面に遷移します。 

 編 集： 選択されているデータの編集画面に遷移します。 

 エクスポート： 検索条件に基づき、データのエクスポートを行います。 
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12-③. 住所データ新規・編集 

 

■ 住所マスタの編集画面です。 登録した内容は、名刺データ編集画面で選択可能になります。 

 

● 各ボタンの説明 

 登 録： 入力した内容を登録します。 

 

● 各フィールドの説明 

 住 所 I D： 住所 ID を入力します。(変更不可)※必須項目  

 表 示 名 称： 表示名称を入力します。※名刺データ編集画面で選択する際の表示名になります。 

 刷 面： 使用刷面を選択します。[表面／裏面] 

 種 別： 住所種別を選択します。[住所 1／住所 2／住所 3] 

 ソ ー ト 順： 名刺データ編集画面上の選択ドロップダウンリストの表示順になります。 

※ソート順を入力しない状態で登録をすると、「0」として登録されます。「0」は「1」より優先されます。 

※ソート順が同一の住所データがすでに登録されている場合は、住所名称順になります。 

 住 所 名 称： 住所名称を入力します。 

 郵 便 番 号： 郵便番号を入力します。 

 住 所： 住所を入力します。 

 Tel/Fax： 電話番号/FAX 番号を入力します。原稿入力画面上に表示されます。 

 

 

12-④. 取込可能なデータ形式について(住所データインポート) 

◆ 取込可能なデータ形式について 

・ インポート時に、ブラウザ上から CSV ファイルを指定して取り込みを行います。 

・ エラーがあった場合はインポート処理が止まり、その原因が表示されます。 
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・ 企業 ID と住所 ID の組合せが一致する住所データが既に登録されている場合は上書きされ、未登録の場合は新規登録

します。 

 

◆ ファイルフォーマットについて 

・ 必ずヘッダー部分に項目名称（半角英数）を指定して下さい。項目は順不同で、不要な項目はなくても構いません。 

例） 

sOrgaID sOfficeID sOfficeName lPrintSide lSort ・・・ 

demo 1 オフィス名 1 0 0 ・・・ 

demo 2 オフィス名 2 0 0 ・・・ 

demo 3 オフィス名 3 0 0 ・・・ 

demo 4 オフィス名 4 0 0 ・・・ 

demo 5 オフィス名 5 0 0 ・・・ 

demo 6 オフィス名 6 0 0 ・・・ 

 

◆ エラーチェックの判定条件 

・ CSV ファイルが存在しない場合、または CSV ファイルのサイズが 0 の場合 

・ データ行が 10000 件を超えた場合 

・ 同じユニークキーを持つデータが複数ある場合 

・ 必須項目抜け、桁数チェック、データ型の不備  

←ヘッダー 

データ行 
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項目表：各項目の名称は以下の通りです。 

項目名 
ヘッダーの項目

名称 

必須チェック 

(※2) 
データ型チェック 

桁数ﾁｪｯｸ 

(※4) 
その他 

企業 ID(※1) sOrgaID 必須 半角英数チェック(※3) 16 
ログインしている企業以外の企業へ

のインポート不可 

住所 ID(※1) sOfficeID 必須 半角英数チェック(※3) 50  

表示名称 sOfficeName 必須  100 プルダウン表示名 

刷面 lPrintSide 必須 半角数値チェック ー 
0(表面),1(裏面)の値でのみ登録

可能 

ソート順 lSort 必須 半角数値チェック ー  

種別 lType 必須 半角数値チェック ー 
1(住所 1),2(住所 2),3(住所 3)

の値でのみ登録可能 

住所名称 sAddressNm1   100  

郵便番号 sYubin1   8  

住所 1 sAddressA1   100  

住所 2 sAddressB1   100  

住所 3 sAddressC1   100  

Tel/Fax1 sTelFaxA1   50  

Tel/Fax2 sTelFaxB1   50  

Tel/Fax3 sTelFaxC1   50  

Tel/Fax4 sTelFaxD1   50  

Tel/Fax5 sTelFaxE1   50  

Tel/Fax6 sTelFaxF1   50  

※1 CSV ファイルに企業 ID と住所 ID の組み合わせが同じデータが複数存在する場合 

CSV ファイル上のデータは上から順に読み込まれるため、同じ組み合わせの企業 ID と住所 ID があった場合、下行デ

ータが上書きされます。 

※2 必須チェック 

項目の値が空の場合はエラーになります。 

 

※3 半角英数チェック 

＊以下の文字以外が入力されている場合はエラーになります。 

※4 桁数チェック 

各項目の桁数をオーバーしているデータがあった場合はエラーになります。  

半角数字 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 

半角英字 

大・小文字 

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 

a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z 

半角記号 記号 読み方 記号 読み方 記号 読み方 記号 読み方 

! 
エクスクラメーショ

ン 
# シャープ $ ドル % パーセント 

& アンド ' アポストロフィー ( 左丸括弧 ) 右丸括弧 

* アステリスク + プラス - ハイフンマイナス . ドット 

/ スラッシュ : コロン < レスザン > グレーターザン 

= イコール ? クエスチョンマーク @ アットマーク [ 左角括弧 

] 右角括弧 \ バックスラッシュ ^ カレット _ アンダーバー 

` バッククオート { 左波括弧 } 右波括弧 | パイプライン 

~ チルダ       
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13. 引用マスタ管理 

13-①. 引用データ検索・インポート・エクスポート 

■ 引用マスタとは、部署名や役職名、資格名等を登録する機能です。名刺データ編集画面にてドロップダウンリストから選

択できるようになります。 

■ 引用データの検索・インポート・エクスポート画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 新 規 登 録： 新規登録画面に遷移します。 

 検 索： 設定した条件で検索し、一覧画面に遷移します。 

 エクスポート： 検索条件に基づき、データのエクスポートを行います。 

 ファイルを選択： インポート用のファイル選択画面を開きます。 

 インポート： 選択したファイルを引用マスタにインポートします。 

 

● 各フィールドの説明 

 項 目： ドロップダウンリストから検索条件の項目を選択します。 

 表 示 内 容： 検索条件の表示内容を入力します。 ※名刺データ編集画面で選択する際の表示名になります。 

 入 力 内 容： 検索条件の入力内容を入力します。 ※原稿入力画面上に表示される内容になります。 
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13-②. 引用データ一覧・削除 

 

■ 引用マスタ一覧・削除処理画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 削 除 す る： 選択したデータを削除します。 

 新 規 登 録： 新規登録画面に遷移します。 

 編 集： 選択されているデータの編集画面に遷移します。 

 エクスポート： 検索条件に基づき、データのエクスポートを行います。 

 

● 各フィールドの説明 

 項 目： 登録されている項目を表示します。 

※項目名の先頭に「▶」がある項目は、クリックするとアコーディオンメニューで子項目の内容の［表示／

非表示］切り替えが可能です。 
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13-③. 引用データ新規・編集 

 

■ 引用マスタの編集画面です。 登録した内容は、名刺データ編集画面で選択可能になります。 

 

● 各ボタンの説明 

 登 録： 入力した内容を登録します。 

 

● 各フィールドの説明 

 刷 面： 使用刷面を選択します。[表面／裏面] 

 親 項 目： 特定の項目選択の際、その子項目として表示したい場合に指定します。（初期値は「指定なし」） 

※項目名の先頭の▶をクリックすると、登録済の子項目を表示することができ、その子項目を親項目にし

て登録することも可能です。 

※共通の親項目に複数の子項目を登録することが可能です。 

 項 目： ドロップダウンリストから登録する項目名を選択します。 

 ソ ー ト 順： 名刺データ編集画面上のドロップダウンリストの表示順です。 

※ソート順を入力しない状態で登録をすると、「0」として登録されます。「0」は「1」より優先されます。 

※ソート順が同一の引用マスタデータがすでに登録されていた場合は、表示内容名称順になります。 

 表 示 内 容： 表示名称を入力します。 ※名刺データ編集画面で選択する際の表示名になります。  

 入 力 内 容： 表示内容を入力します。 ※原稿入力画面上に表示される内容になります。  
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13-④. 取込可能なデータ形式について(引用マスタインポート) 

◆ 取込可能なデータ形式について 

・ インポート時に、ブラウザ上から CSV ファイルを指定して取り込みを行います。 

・ エラーがあった場合はインポート処理が止まり、その原因が表示されます。 

・ 企業 ID と lID の組合せが一致する引用データが既に登録されている場合は上書きされ、未登録の場合は新規登録しま

す。 

 

◆ ファイルフォーマットについて 

・ 必ずヘッダー部分に項目名称（半角英数）を指定して下さい。項目は順不同で、不要な項目はなくてもかまいません。 

例） 

sOrgaID lID iSide lSort  lParentID ・・・ 

demo 1 0 1 0 ・・・ 

demo 2 0 1 1 ・・・ 

demo 3 0 1 2 ・・・ 

demo 4 0 1 3 ・・・ 

demo 5 0 1 4 ・・・ 

demo 6 0 1 5 ・・・ 

 

◆ エラーチェックの判定条件 

・ CSV ファイルが存在しない場合、または CSV ファイルのサイズが 0 の場合 

・ データ行が 10000 件を超えた場合 

・ 同じユニークキーを持つデータが複数ある場合 

・ 必須項目抜け、桁数チェック、データ型の不備 

 

項目表：各項目の名称は以下の通りです。 

項目名 
ヘッダーの項目

名称 

必須チェック 

(※2) 
データ型チェック 

桁数ﾁｪｯｸ 

(※4) 
その他 

企業 ID(※1) sOrgaID 必須 
半角英数チェック

(※3) 
16 

ログインしている企業以外の企業へのイ

ンポート不可 

ID(※1) lID 必須 半角数値チェック ー 1 からの整数値 

刷面 iSide 必須 半角数値チェック ー 
0(表面),1(裏面)の値でのみ登録可

能 

ソート順 lSort  半角数値チェック ー  

親項目 ID lParentID △ 半角数値チェック ー 
登録されている引用マスタ ID でなけれ

ば登録不可 

階層レベル lLevel △ 半角数値チェック ー  

項目名 sType 必須 
特定の項目名チェ

ック(※5) 
ー 

引用マスタに登録を行う名刺項目名を

入力 

表示名称 sDisplay 必須  100 プルダウン表示名 

入力内容 sText   100  

※ 「△」のものは親項目を設定する時、必須項目になります。 

 

※1 CSV ファイルに企業 ID と ID の組み合わせが同じデータが複数存在する場合 

CSV ファイル上のデータは上から順に読み込まれるため、同じ組み合わせの企業 ID と lID があった場合、下行デー

タが上書きされます。 

※2 必須チェック 

項目の値が空の場合はエラーになります。 

←ヘッダー 

データ行 
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※3 半角英数チェック 

＊以下の文字以外が入力されている場合はエラーになります。 

 

※4 桁数チェック 

各項目の桁数をオーバーしているデータがあった場合はエラーになります。 

 

※5 特定の項目名チェック 

引用マスタで設定できる項目は下記の通りです。 

項目名 
インポート用項目

名称 
項目名 

インポート用項目

名称 
項目名 

インポート用項目

名称 

企業名 sKaisyaNm 資格名１ sSikakuNm1 Email1 sEmail 

組織名 sSosikiNm 資格名２ sSikakuNm2 Email２ sEmail2 

役職名１ sYakuNm1 携帯番号 1 sKeitai Email３ sEmail3 

役職名２ sYakuNm2 携帯番号２ sKeitai2 URL sURL 

部署名１ sBusyoNm1 携帯番号３ sKeitai3 申請備考 sBiko 

部署名２ sBusyoNm2 ボイスメール sVmail 部署コード sBusho 

部署名３ sBusyoNm3 パソ通 ID sPasoID 自由定義１ sFree1 

自由定義２ sFree2 TEL/FAX １-1 sTelFaxA1 TEL/FAX 2-4 sTelFaxD2 

自由定義３ sFree3 TEL/FAX 1-2 sTelFaxB1 TEL/FAX 2-5 sTelFaxE2 

自由定義４ sFree4 TEL/FAX 1-3 sTelFaxC1 TEL/FAX 2-6 sTelFaxF2 

自由定義５ sFree5 TEL/FAX 1-4 sTelFaxD1 住所名３ sAddressNm3 

自由定義６ sFree6 TEL/FAX 1-5 sTelFaxE1 郵便番号３ sYubin3 

自由定義７ sFree7 TEL/FAX 1-6 sTelFaxF1 住所 3-1 sAddressA3 

自由定義８ sFree8 住所名称２ sAddressNm2 住所 3-2 sAddressB3 

自由定義９ sFree9 郵便番号２ sYubin2 住所 3-3 sAddressC3 

自由定義１０ sFree10 住所 2-1 sAddressA2 TEL/FAX 3-1 sTelFaxA3 

住所名称１ sAddressNm1 住所 2-2 sAddressB2 TEL/FAX 3-2 sTelFaxB3 

郵便番号１ sYubin1 住所 2-3 sAddressC2 TEL/FAX 3-3 sTelFaxC3 

住所 １-1 sAddressA1  TEL/FAX 2-1 sTelFaxA2 TEL/FAX 3-4 sTelFaxD3 

住所 1-2 sAddressB1 TEL/FAX 2-2 sTelFaxB2 TEL/FAX 3-5 sTelFaxE3 

住所 1-3 sAddressC1 TEL/FAX 2-3 sTelFaxC2 TEL/FAX 3-6 sTelFaxF3 

半角数字 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 

半角英字 

大・小文字 

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 

a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z 

半角記号 記号 読み方 記号 読み方 記号 読み方 記号 読み方 

! 
エクスクラメーショ

ン 
# シャープ $ ドル % パーセント 

& アンド ' アポストロフィー ( 左丸括弧 ) 右丸括弧 

* アステリスク + プラス - ハイフンマイナス . ドット 

/ スラッシュ : コロン < レスザン > グレーターザン 

= イコール ? クエスチョンマーク @ アットマーク [ 左角括弧 

] 右角括弧 \ バックスラッシュ ^ カレット _ アンダーバー 

` バッククオート { 左波括弧 } 右波括弧 | パイプライン 

~ チルダ       
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14. 項目置換処理 

14-①. 名刺データ検索（項目置換処理） 

■ 複数の名刺データを異なる内容に置換を行う機能です。 

■ 置換対象の名刺データを検索する画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 検 索： 設定した条件で検索し、一覧画面に遷移します。 
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14-②. 名刺データ一覧・置換内容入力 

 

■ 名刺データ置換処理画面です。対象データの内容を確認しながら、複数のデータ内容を一括で変更可能です。 

※置換を行う場合は、事前に名刺データをバックアップしておくことをお勧めいたします。 

 

● 各ボタンの説明 

 プレビュー： クリックすると別ウィンドウが開き、プレビューおよび入力内容が表示されます。 

 編 集： 名刺データ編集画面に遷移します。 

 項目置換実行： 入力した内容を選択中のデータに上書きします。 

 未入力項目は空のデータで置換： チェックを入れて実行すると、置換内容入力欄が未入力(空白)の項目を空の状態に

します。 

 

● 各フィールドの説明 

 置換内容入力： 置換内容の入力欄になります。 

※選択イメージ項目は拡張子まで含めて入力して下さい。。 

 置換対象データ選択： 対象データの一覧画面です。 
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14-③. 置換処理手順 

1. 項目置換の検索画面で置換対象の名刺データを検索します。（条件設定せずに検索した場合は全データ抽出されます） 

 

2. 対象データのチェックボックスをクリックし、選択します。（一覧データは［全選択／複数選択］することできます。） 

※選択された列は黄色に変わります。 

 

3. 対象項目に新しいデータを入力します。 

※ 選択イメージ項目はファイル名を直接入力して下さい。（拡張子まで含める） 

 

4. 「項目置換実行」をクリックします。 

※「未入力項目は空のデータで置換」にチェックを入れて実行すると、置換内容入力欄が未入力(空白)の項目を空の状

態にします。 

 

5. 下図のようなメッセージが表示されたら、「OK」をクリックし、置換を実行します。 
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6.  下画面が表示されれば、置換完了です。手順 3 で入力した内容が、選択中のデータに上書きされました。 

➢ 引き続き置換を行う場合は「一覧へ戻る」ボタンをクリックすると、一覧画面に戻ります。 

➢ 再検索する場合は「再検索する」ボタンをクリックすると、名刺データ検索画面に戻ります。 
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15. 商品マスタ管理 

15-①. 商品データ検索 

■ 商品マスタとは、価格やパターンの組み合わせを登録する機能です。 

■ 商品データ検索画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 新 規 登 録： 新規登録画面に遷移します。 

 検 索： 設定した条件で検索し、一覧画面に遷移します。 

 

● 各フィールドの説明 

 商品コード： 検索したい商品コードを入力します。 

 商 品 名： 検索したい商品名を入力します。 

 印 刷 種 別： 印刷種別を選択します。［指定しない／片面／両面］ 
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15-②. 商品データ一覧・削除 

 

■ 商品データ検索結果一覧画面です。 

 

● 各ボタンの説明  

 新 規 登 録： 新規登録画面に遷移します。 

 編 集： 選択されたデータの編集画面に遷移します。 
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15-④. 商品データ新規・編集 

 

■ 商品マスタデータの新規登録/編集画面です。パターンの組み合わせや刷面に合わせて価格を設定することができます。 

 

● 各ボタンの説明 

 登 録： 入力した内容を登録します。 

 

● 各フィールドの説明 

 商 品 コード： 商品コードを入力します。(変更不可)※必須項目  

 商 品 名： 商品名を入力します。 

 SupplyerPartID： 連携先の仕様に応じて SupplyerPartID を入力します。 

 片 面 /両 面： 登録する商品情報の刷面を設定します。 

 表面パターン： 表面商品情報に対応するパターンを選択します。 

 裏面パターン： 裏面商品情報に対応するパターンを選択します。 

※「Shift」または「Ctrl」キーを押した状態でクリックすることで複数選択が可能です。 

 価 格： 注文数に応じた価格を設定します。（半角数字のみ） 

 台 紙： 使用する台紙を選択します。（台紙マスタを使用する場合のみ） 

 印 刷 種 別： モノクロ/カラー/オフセット/盛り上げを設定します。（必要な場合のみ） 

 締 時 間： 独自の注文締め切り時間を設定する場合に時刻を選択します。（必要な場合のみ） 

 作 成 日： 独自の納期を設定する場合にかかる日数(営業日)を選択します。（必要な場合のみ） 

 発 送 日： 独自の発送日を設定する場合にかかる日数(営業日)を選択します。（必要な場合のみ） 
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16. 台紙マスタ管理 

16-①. 台紙検索 

■ 台紙マスタとは、台紙IDや台紙名を登録する機能です。商品マスタと組み合わせて注文情報に付加することができます。 

■ 台紙データ検索画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 新 規 登 録： 新規登録画面に遷移します。 

 検 索： 設定した条件で検索し、一覧画面に遷移します。 

 

● 各フィールドの説明 

 台 紙 I D： 検索したい台紙コードを入力します。 

 台 紙 名： 検索したい台紙名を入力します。 
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16-②. 台紙マスタ一覧・削除 

 

■ 台紙データ検索結果一覧画面です。 

 

● 各ボタンの説明  

 新 規 登 録： 新規登録画面に遷移します。 

 編 集： 選択されたデータの編集画面に遷移します。 

 

 

16-④. 台紙データ新規・編集 

 

■ 台紙マスタデータの新規登録/編集画面です。 

 

● 各ボタンの説明 

 登 録： 入力した内容を登録します。 

 

● 各フィールドの説明 

 台 紙 I D： 台紙コードを入力します。(変更不可)※必須項目  

 台 紙 名： 台紙名を入力します。 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

©ASYS CO., LTD. 


